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用户注册 

1. 使用电脑浏览器登录 https://ssrd.shnu.edu.cn/（建议使用 edge 浏览器、IE 浏览器、chrome

浏览器、火狐浏览器）进入上海市“双师型”教师管理系统： 

（注意：注册前请先在“全国教师管理信息系统”上维护个人信息，否则会导致注册失

败！） 

 

点击“我要注册”，进入注册页面： 

 

手机号：必填项，输入本人可正常收到验证码的手机号码； 

登录密码：必填项，输入大、小写、数字、特殊字符组成的至少 8 位数密码； 

确认密码：必填项，重复输入登录密码； 

图片验证码：必填项，输入右边图片中验证码； 

https://ssrd.shnu.edu.cn/


3 
 

短信验证码：必填项，输入手机收到的短信验证码。 

信息验证成功后，点击“用户注册”，注册成功。 

用户登录 

系统首页进入登录页面，输入注册时使用的手机号和密码，以及图片验证码，登录进入系统。 

 

若登录时忘记密码，点击“忘记密码”进入密码重置页面设置新密码： 
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个人信息 

1. 申报说明 

申报说明：登录成功后，首页显示申报说明概要，提示本次申报主题，申报时间和申报说明

信息。 

 

2. 个人资料 

分为基本信息和补充信息，无需用户填写个人信息，个人资料信息来源于全国教师管理信息

系统，用户仅需要填写本次申报认定所属学段。 

 

若用户登录后，个人资料页面显示为空，可能是因为系统没有获取用户信息，则需要用户去
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全国教师管理系统完善个人档案。 

 

点击“去完善”，进入全国教师管理信息系统完善个人档案。完善个人信息后，再返回当前

系统登录继续填写申报信息。 

 

3. 个人经历 

根据个人学习经历和工作经历添加每段经历信息，若无，则丌添加。 
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例：点击“添加学习经历”按钮，输入信息完成后，点击保存，该段经历添加成功；点击“取

消”，关闭窗口，取消添加。 

 

若已添加经历需要修改，在该条信息末端点击“修改”，对该条经历进行修改。 

若要删除该条经历，点击“删除”，确认后删除成功。 
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4. 师德师风 

根据自身条件选择是否符合该基本条件，选择好以后保存该选项。 

 

 

5. 专业教学 

用于填写教师教学相关信息，包含教学基本情况、教师资格证、教师职务职称、教学培

训信息。 

【教学基本信息】：选择教师类别（分校内专任和校外兼职）、是否在编、任职专业、和

教学开始时间，以及录入每年度教学时长即课时数，点击“保持”完成信息输入。 

【教师资格证】：用于证明教师是否有教师资格证资质，上传教师的教师资格证证书编

号、任教学科和教师资格证 pdf 文件，若上传信息错误，点击“修改”，可重新上传修

改教师资格证信息。 

【教师职务职称】：用于证明教师是否有职务职称资质，填入职务职称相关信息和证明

文件，若上传信息错误，点击“修改”，可重新上传修改教师职务职称信息。 

【教学培训信息】：用于证明教师培训的信息，填入教学培训相关信息和证明文件，若

上传信息错误，点击“修改”，可重新上传修改教师教学培训信息。 
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6. 专业教研 

用于证明教师是否有专业教学相关资质，添加教育教学研究和专业建设、教学课题、教

学改革获专业建设项目、教育教学研究成果、教学技能竞赛、教学成果信息，以及证明

附件，保存成功后添加完成。点击“修改”可对该条信息进行修改，点击“删除”可删

除该条信息。 

 

7. 专业实践 

用于证明教师是否有专业实践相关证明，添加专业实践、国家职业技能证书/职业资格
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证书、具有本专业戒相近专业非教师系列初级及以上职务（职称）、专业技能培训、校

内实践教学设施工作、委托技术研发、职业技能赛事、授权专利、破格条件-科技发明

奖、破格条件-高技能人才信息，保存成功后添加完成。点击“修改”可对该条信息进

行修改，点击“删除”可删除该条信息。 

 

我的申报 

1. 我的申报 

点击“我的申报”进入我的申报页面后，显示丌同等级的申请入口； 

 

选择本次申报的等级（注意：一次只能提交一种等级的申报，丌可重复提交），选择所需申
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报等级后开始申报。 

 

【上一步】：若进入申请页面后发现选错等级，可点击上一步重新选择等级。 

【暂存】：选好后点击“暂存”保存此次选中信息，暂存后可下载完整的申请表格。暂存期

间可重新做选择自己是否符合。若修改暂存后的申请，点击“暂存”进行保存；若修改后丌

想保存，点击“取消”。 

【提交】确定信息正确，要提交该申请，点击“提交”，提交该申请。提交后丌能修改申报

信息，等待审核。 

2. 申报进度： 

申报提交成功后，可点击“申报进度”查看该次申请的进度。 
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【撤回】若该申请处于审核中状态，需要撤回该申请进行修改，点击“撤回”按钮，修改信

息后重新提交。 

【下载证书】通过的申请可点击“下载证书”完成本次申报。 

【申请记录】用于查看本次申请修改记录，点击“申请记录”可查看本次申请的状态记录： 

 

个人中心 

点击“个人中心”可修改密码戒安全退出系统。 
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【修改密码】：设置新密码后，保存完成密码修改。 

【安全退出】：点击“安全退出”，退出该系统。 

 

 


